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TANIMLAR

Bakan: Milli Egitim Bakanini.

Bakanlik: Tiirkiye Cumhuriyeti Milli Egitim Bakanligini.

Yonetmelik: Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve {lkdgretim Kurumlar1 Y dnetme-
ligini.

Yonerge: Milli Egitim Bakanlig1 {lkokul 1. Simif Subeleri ile Smif Ogretmenlerinin ve Orta-
okul 5. Smif Subelerinin e-Okul Uzerinden Belirlenmesine Iliskin Yonergeyi.

e-Okul: Bakanliga bagli okul/kurumlarda 6grenci ve yonetimle ilgili is ve islemlerin elekt-
ronik ortamda yiiriitiildiigi ve bilgilerin saklandig: sistemi.

VBS: Veli Bilgilendirme Sistemini.

MEBBIS: Milli Egitim Bakanlig: Bilisim Sistemlerini.

MERNIS: i¢isleri Bakanhig1 Merkezi Niifus Idaresi Sistemini.

Ogrenci: Milli Egitim Bakanhigina bagl resmi ilkokul ve ortaokulda dgrenim gérenleri.

Veli: Ogrencinin anne, baba veya yasal sorumlulugunu iistlenen kisiyi.

RAM: Rehberlik Arastirma Merkezini.




10.

11.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Bu rehberde, ilkokullarda 6grencilerin subeleri ile sinif 6gretmenlerinin ve ortaokullarda
ogrencilerin subelerinin e-Okul iizerinden belirlenmesine iliskin bilgilendirmeler yer al-
maktadir.

Ilkokullarda &grencilerin subelerinin ve dgretmenlerinin, ortaokullarda 6grencilerin sube-
lerinin e-Okul tzerinden belirlenmesi surecine 2026-2027 egitim ve 6gretim yilinda kade-
meli olarak devam edilecektir.

e-Okul’da 6grencilerin subelerinin secildigi “Ogrenci Ekle, Ogrenci Nakil Basvuru Kabul
Onay, Ilkokul-Ortaokul Kademeler Arasi Ogrenci Nakli, Sinif Degisikligi Talep, Sinif Yiik-
seltme, Sube A¢ma/Kapatma&llkokul Ogretmen Islemleri vb.” ekranlarda 4. ve 8. Simf
disindaki tiim sinif seviyelerinde 6grencilerin yeni subesi e-Okul tarafindan belirlenecektir.

Ogretmen ihtiyac1 (atama, gdrevlendirme vb.) bulunan okullarin siirece iliskin tiim is ve
islemleri kura islemlerinden 6nce il/ilge milli egitim ve okul midiirliiklerince tamamlana-
caktir.

[l/ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan okullara gorevlendirilen (kadrolu, ders iicreti
karsilig1) 6gretmenlerin MEBBIS tanimlama islemleri 6gretmenlerin ilgili okulda fiili ola-
rak goreve baglamalarindan 6nce tamamlanacaktir.

Ilkokul miidiirliiklerince, “1. Sif Ogretmen Havuzu” kura islemlerinden 6nce e-Okul /
Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit Islemleri / Sinif-Sube ve Ogretmen Havuzu Be-
lirleme ekraninda yer alan “Okulunuzda Gérev Yapan Ogretmenler” bélimii tizerinde
sadece sinif 6gretmenleri segilerek belirlenecektir.

Kura islemlerinden once yapilan tiim caliymalara ragmen 6gretmen ihtiyacinin ta-
mamlanamamasi halinde; e-Okul / Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit Islemleri /
Sinif-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme ekraninda yer alan “Okulunuzda Gorev Yapan
Ogretmenler” bolimiinde aktif sube sayis1 kadar siif gretmeni segimi zorunlu tutulma-
yarak kura iglemi baglatilabilecektir.

Kura islemlerinden sonra 6gretmeni bulunmayan okullarda; 6gretmen ihtiyacinin karsilan-
masi halinde ilgili subeye 6gretmen belirleme islemleri, e-Okul / [lkokul-Ortaokul Kurum
Islemleri / Kayit Islemleri / Sube A¢ma/Kapatma&llkokul Ogretmen Islemleri ekraninda
yer alan “Ilkokul Ogretmen Islemleri” béliimiinden yapilacaktir:

Okul midirliiklerince; aday kayit listelerinde yer alan 6grencilerin kesin kayitlari kura ig-
lemlerinden 6nce tamamlanacaktir.

Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanan okullarda is ve islemler 29.06.2026 tarihli ve
E-10230228-299-163035449 sayil1 yazi1 ekinde yer alan Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli
Kapsamina Alinacak Okullara iliskin Basvuru ve Uygulama Kilavuzu’nun “OGRENCI
SUBELERININ BELIRLENMESI” bashkli 6. maddesinde belirtilen hiikiimler
dogrultusunda gergeklestirilecektir.

Bu egitim ve 6gretim yilinda, kii¢lik sube belirleme islemleri 1. ve 5. simif seviyelerinde
yapilabilecek olup dnceki egitim ve 6gretim yillarinda belirlenen kiiciik subelerde degisik-
lik yapilamayacaktir.
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Kiiciik sube belirleme ihtiyac1 bulunan okullarda is ve islemler, e-Okul/ {lkokul-Ortaokul
Kurum Islemleri/Kayit islemleri /Sinif-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme ekraninda bu-
lunan “Kii¢iik Sube Belirleme” boliimiinden yapilabilecektir.

Kura iglemleri, Uyum haftasinin baslamasindan onceki 3 (li¢) is giinii i¢erisinde okul mii-
diirliiklerince gerceklestirilecektir.

Subelerin “Sabah-Ogle ve Tam Giin” olma durumlari 4. ve 8. simif seviyeleri haric e-Okul
/ 1lkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit islemleri / Sinif-Sube ve Ogretmen Havuzu
Belirleme ekraninda bulunan “Sube Bilgileri” boliimiinden “Sube Tipi” secilerek yapila-
caktir.

Subelerin “Sabah-Ogle ve Tam Giin” olma durumlari 4. ve 8. simf seviyelerinde ise e-
Okul / Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Sube Islemleri / Sube Ekle ekranindan yapila-
caktir.

1. ve 5. simif seviyelerinde subelerin “Sabah-Ogle ve Tam Giin” olma durumlar1 14. mad-
dede belirtilen ekran {izerinden kura islemlerinden sonra bir defaya mahsus olmak (izere
belirlenecektir.

2, 3, 6 ve 7. simf seviyelerinde subelerin “Sabah-Ogle ve Tam Giin” olma durumlari ise
14. maddede belirtilen ekran lizerinden egitim ve dgretim yilinda bir defaya mahsus olmak
iizere degisiklik yapilabilecektir.

[1-ilge milli egitim miidiirliiklerince 4. ve 8. simif seviyeleri hari¢ yeni sube agma islemleri,
e-Okul / Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Sube Islemleri / Sube Ekle ekraninda sadece
“smif” ve “sube” boliimii doldurularak yapilacaktir.

2026-2027 egitim ve dgretim doneminde sube degisikligine iliskin ilk talepler, 17 Eyliil
2026 Persembe giiniine kadar ilgili ekrana girilecek olup, 18 Eyliil 2026 Cuma giinii ise
ogrencilerin yeni subeleri e-Okul tarafindan belirlenecektir.

Egitim ve 6gretim donemi boyunca sube degisikligine iliskin talepler, her hafta persembe
giintine kadar ilgili ekrana girilecek olup cuma giinleri ise 6grencilerin yeni subelerinin
belirlenmesi islemleri yapilacaktir.

Bu rehberde e-Okul ekranlarina iligkin yapilan bilgilendirmelerde, sistemin giincelleme-
gelistirme ¢alismalar1 dogrultusunda degisiklikler olugsmasi durumunda Y 6netmelik ve Yo-
nerge hiikiimleri ile ekranlar lizerinde yapilan bilgilendirmelere gore is ve islemler yiiriitii-
lecektir.




SUBE ACMA & KAPATMA VE iLKOKUL OGRETMEN iSLEMLERI

SUBE ACMA

1- {lkokul-Ortaokul Kurum Islemleri/Sube Islemleri/Sube Ekle ekranindan okul mii-
darluklerinin teklifi ile il-ilge milli egitim miidiirliikklerince yeni sube agilir.

2- 4. ve 8. simif seviyeleri hari¢ diger sinif seviyelerinde il-ilge milli egitim miidiir-
luklerince yeni sube agilmasi halinde okul miidiirliiklerince asagidaki agiklamalara
gore islemler yiirtitiliir.

a) Ilkokul/Ortaokul Kurum Islemleri-Kayit Islemleri-Sube A¢gma/Kapatma &
Ilkokul Ogretmen Islemleri ekraninda yer alan “il/lice MEM Tarafindan
Yeni Sube Acildiktan Sonraki Islemler” boliimiinde yeni acilan sube segile-
rek “Listelenen Sube(lere) Diger Subelerden Ogrenci Aktarim Islemini
BASLAT” butonu kullanilmak suretiyle mevcut subelerde bulunan 6grenci-
ler e-Okul tarafindan yeni agilan subeye otomatik olarak aktarilir.

b) Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanan okullarda kura islemleri son-
rasinda ihtiyag olmasi halinde sadece “5. Sinif-Coklu Yabanci Dil Egitim
Modeli” acilacaktir.

¢) Yukarida (a) ve (b) maddelerinde belirtilen islemler tamamlanincaya kadar
nakil iglemlerine iligskin tiim ekranlar, rehberlik servisince sube degisikligi,
siif degisikligi talep v.b. ekranlar iizerinde herhangi bir islem yapilamaya-
caktir. Islemlerin tamamlanmas1 halinde sz konusu ekranlar otomatik ola-
rak kullanima agilacaktir.

¢) 1. ve 5. simf seviyelerinde yeni sube agma islemleri okulun kura islemini
tamamlamasindan sonra, 2, 3, 6 ve 7. sinif seviyelerinde ise subenin il/ilge
milli egitim miidiirliiklerince agilmasindan sonra beklemeksizin yapilabile-
cektir.

3- 4. ve 8. sinif seviyelerinde 6grenciler okul miidiirliiklerince diger subelerden ali-
narak yeni agilan sube/subelere aktarilir.

SUBE KAPATMA

1- 4. ve 8. simf seviyeleri hari¢ diger sinif seviyelerinde sube kapatma islemleri Il-
kokul-Ortaokul Kurum Islemleri-Kayit Islemleri-Sube A¢ma/Kapatma & ilkokul
Ogretmen Islemleri ekraninda yer alan “Mevcut Subenin Kapatilmas1 Nedeniyle
Yapilacak Islemler” boliimii kullanilarak okul miidiirliiklerince asagidaki acikla-
malara gore yapilir.

a) “Mevcut Subenin Kapatilmasi Nedeniyle Yapilacak Islemler” boliimiinde
kapatilmak tizere se¢ilen subede kayith tiim 6grenciler (aktif/pasif) agik du-
rumda bulunan diger subelere e-Okul sistemi tarafindan otomatik olarak ak-
tarilir ve subenin silinmesi islemi gergeklesir.




b) Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanan okullarda hem “5. Sif-
Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli” hem de “Normal 5. Sinif” subesi bulun-
masi halinde kapatilan sube tipine gore e-Okul sistemi tarafindan ilgili su-
beye otomatik olarak aktarilir ve subenin silinmesi islemi gerceklesir. An-
cak “Normal 5. Smif” subesi bir olan okullardaki ilgili subenin kapatma
islemi yapildiginda 6grenciler “5. Sinif-Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli”
subelere e-Okul tarafindan otomatik olarak aktarilir.

c) “Mevcut Subenin Kapatilmasi Nedeniyle Yapilacak islemler” bélumiinde
kapatilan subenin 6grencileri eski subelerine geri alinamayacagindan kapa-
tilacak subenin dogru secilmesine dikkat edilecektir.

2- 4. ve 8. simif seviyelerinde sube kapatma iglemleri okul miidiirliiklerince asagidaki
aciklamalara gore yapilir.

a) Kapatilacak sube-subelerde kayith aktif 6grenciler diger subelere aktarilir
ve ilgili subede pasif kayitlt dgrencinin bulunmamasi halinde Ilkokul-Orta-
okul Kurum Islemleri/Sube Islemleri/Sube Ekle ekrani iizerinden sube-su-
beler silinir.

b) Kapatilacak sube-subelerde kayitli pasif Ogrencilerin bulunmasi duru-
munda ise ilgili sube Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri/Sube Islem-
leri/Sube Ekle ekrani lizerinden “Kapalr” duruma getirilir.

c) “Kapali” durumda olan ve igerisinde kayitli pasif 6grenci bulunan subeler
Bakanligimizca diizenli araliklarda kontrol edilerek kayitli pasif 6grencile-
rin “Ac¢ik” durumda olan subelere aktarimi yapilarak subelerin silinmesi
gerceklestirilir.

ILKOKUL OGRETMEN iSLEMLERI

1- Ilkokullarda 4. simf seviyesi hari¢ diger siif seviyelerinde yeni sube agilmasi ha-
linde; ilkokul/Ortaokul Kurum Islemleri-Kayit Islemleri-Sube A¢ma/Kapatma &
flkokul Ogretmen Islemleri ekraninda islem yapilacak smif seviyesi segilerek “il-
kokul Ogretmen Islemleri” boliimiinde, “Okulunuzda Tanimli Subesi Bulunma-
yan Ogretmenler” alanindan yeni agilan sube sayis1 kadar 6gretmen secimi yapila-
rak “Secilen Ogretmenlerin Subelerini Belirle” butonu kullanilmak suretiyle e-
Okul tarafindan 6gretmenlerin yeni subeleri otomatik olarak belirlenir.

2- Ilkokul/Ortaokul Kurum Islemleri-Kayit Islemleri-Sube A¢gma/Kapatma & Ilkokul
Ogretmen Islemleri ekraninda yer alan “Okulunuzda Islem Yapabileceginiz Agik
Sube Listesi” alaninda sinif gretmeninin isminin altinda “Sube Ogretmen Iliski-
sini Giincellemek I¢cin Burayi Tiklaym” butonu aktif olan sube-subelerin dgretmen
degisiklikleri okul mudiirliiklerince asagidaki agiklamalara gore yapilir.

a) “Okulunuzda Islem Yapabileceginiz Agik Sube Listesi” bolimiinde 6gret-
men isminin altinda “Sube Ogretmen Iliskisini Giincellemek I¢in Burayi
Tiklayin” butonu aktif hale gelmeyen 6gretmenin subesi degistirilemez.




b)

¢)

d)

Kura islemlerinden 6nce 1. siif 6gretmen havuzuna tanimlanan 6gretmen-
lerin 2. ve 3. sinif seviyelerinde sube d6gretmen degisikligine ihtiyac duyul-
mast1 halinde, “Okulunuzda Tanimli Subesi Bulunmayan Ogretmenler” ala-
nindan 2. ve 3. siif 6gretmeni olarak belirlenmeyecektir.

Ogretmenin MEBBIS gérev kaydi degisikligi ve 30 giin ve iizeri saglik ku-
rulu raporunun MEBBIS modiiliine islenmesi halinde, “Sube Ogretmen
[liskisini Giincellemek I¢in Burayr Tiklaym” butonu e-Okul’da otomatik
olarak aktif hale gelmektedir.

“Okulunuzda Islem Yapabileceginiz Acik Sube Listesi” béliimiinde “Sube
Ogretmen Iliskisini Giincellemek I¢in Buray1 Tiklayin” butonu aktif olan
tiim 6gretmenlerin sube iliskisi kaldirilmadan ilgili sube/subelere yeni 6g-
retmen tanimlamalar1 yapilamaz.

“Ilkokul Ogretmen Islemleri” béliimiinde yer alan “Okulunuzda Tanimh
Subesi Bulunmayan Ogretmenler” alanindan dgretmeni tanimli olmayan
sube sayis1 kadar 6gretmen segilerek “Secilen Ogretmenlerin Subelerini
Belirle” butonu kullanilmak suretiyle e-Okul tarafindan 6gretmenlerin yeni
subeleri otomatik olarak belirlenir.

REHBERLIK SERVIiSINCE ONAYLANAN OGRENCI SUBE DEGiSTiRME iSLEMLERI

1- Velilerin 06grencilerinin sube degisikligine iliskin yazili basvurulart okul
miidiirliiklerince agsagida belirtilen hususlar kapsaminda degerlendirilecektir.

a)
b)

c)
¢)

d)
e)

Rehberlik servisince uygun goriilen diger kapsamlar.
Ikili egitim yapan okullarda “Sabah-Ogle” subeleri arasinda degisim.
MEBBIS-Ram Modiiliindeki 6zel egitim durum degisimi.

Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli ile Normal 5. Sinif subeleri arasinda
degisim.

Aymni siniftaki kardeslerin farkli subelere degisimi.
Kardesinin bulundugu subeye gecis degisimi.

2- Okul mudiirliiklerince, 6grenci ve velilerine egitim ve 6gretim yili igerisinde sadece
1 (bir) defaya mahsus sube degistirme haklarinin bulundugu, sube degisikligi
yapilan 6grencilerin 6nceki subelerine tekrar donemeyeceklerine dair bilgilendirme
yapilacaktir.

3- Okul midirliiklerince, sube degistirme talebi bulunan velilerin yazili talepleri
rehberlik servislerine yonlendirilecektir.

4- Rehberlik servisince yapilan degerlendirme sonucunda, sube degisikligi talebi
hakkinda hazirlanan gerekgeli goriis raporlar1 ve varsa ekleri, dilek¢e alindiktan
sonraki en ge¢ 5 (bes) is giiniinii takip eden ilk persembe giinii mesai bitimine kadar
okul midiirliiklerine yazili olarak bildirilecektir.




Yapilan degerlendirme sonucu sube degisikligi uygun goriilen dgrencilerin talep
girisleri e-Okul / Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit Islemleri / Rehberlik
Servisince Onaylanan Ogrenci Sube Degistirme Islemleri ekranindan persembe
giinii mesai bitimine kadar yapilacaktir.

Okul miidiirliiklerince her hafta cuma giinii mesai bitimine kadar ise “Rehberlik
Servisince Onaylanan Ogrenci Sube Degistirme” ekrani iizerindeki sinif/sube
listesinde islem yapilacak 6grenci secilerek “Sube Degisikligi Onaylanan
Ogrencinin Yeni Subesini Belirle” butonu kullanilmak suretiyle e-Okul tarafindan
otomatik olarak yeni subeye aktarilacaktir.

Okulda rehberlik servisinin bulunmamasi durumunda rehberlik servisinin yapmasi
gereken is ve islemler rehberlik ve arastirma merkezi miidiirliikleri tarafindan
yirdtdlecektir.

Sube degisikligine iliskin yapilacak is ve islemlerde sube degisikligi gerekgesini
kapsayan gergege uygun bilgi ve belgelere dayali olarak degerlendirmeler
yapilacaktir.

Ogrenci velilerinden yazili olarak gelen sube degisikligi talep dilekcesi, rehberlik
servislerinin gerekceli goriis raporlar1 ve varsa ekleri ve benzeri tiim evraklar 6698
Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ¢ergevesinde gizlilik esaslarina riayet
edilerek en az 4 (dort) yil boyunca okul miidiirliiklerince sakli tutulacaktir.




